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 Diagnéstico de Patologias

. iSoIicitud
|Formato Condiciones de Llegada de Muestra y

:Observaciones de la Solicitud

«  |Oficio de remisién

« Historia Clinica (si aplica)

*  Ficha epidemiologica (si aplica)

= Acta de toma de muestras (si aplica)

«  Consentimiento informado
Actas de los puntos de recoleccién de la muestra
(si avlical

»  Mapas (si aplica)

+  Ordenes médicas (si aplica)

*  Reportes de resultados previos (si aplica)
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m | INFORMES
3360 022 02 O Elnform e de Asistencia v Asesoria Técnica 2 5 X | X Los Informes de Asistencia y/o Asesoria Técnica es la documentacion
- - y ! e informacion que hace referencia a todo lo relacionado con la
= |Nofificacion inscripcion ante la Red planificacion, realizacion y sequimiento de las asistencias técnicas que
| B e se realizan en el marco de la vigilancia de los eventos de interés en
Comunicaciones salud pablica. El tiempo de retencion transcurre una vez se legaliza la
= Actas de reunion ; asistencia. Culminade el tiempo en el archivo central, la serie sej
- ‘lnformes conservara en su soporte original, ya que representa el testimonio de la
| 1 | gestion del INS en asistencias técnicas e informacion de interés en
| * Anexos | |selud Publica.
Informe de Examenes de Vigilancia ylo 3 Los Informes de Examenes de Vigilancia ylo Diagnostico de
3360 022 ‘ 12 O . ¥ 10 10 X ‘ X |Enfermedades de Patologiad son documentos que evidencia los

resultados del diagndstico anatomopatologico de muestras provenientes
de tejido de eventos de interés en salud piblica y otros que se
establezcan en el &rea de su competencia. El tiempo de retencion
transcurre una vez se complete todos los del afo. De acuerdo a la
Resolucion 839 del 2017 su tiempo de retencion sera de 15 afios,
culminado el tiempo en el archivo central, la serie se conservara en su
soporte original, al representar el testimonio de la gestion del INS en g
generacion de informacion de interés en salud pablica.
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* Registros de cadena de custodia (si aplica) : i

« Formato de custodia interna en el INS
'Solicitudes de servicio redireccionadas a otras
\entidades (si aplica)

+ | Informe de resultados

* Informes de avances periddicos
= Comunicaciones

3360 022 @ 15 [0 Informe de Gestion 3 5 X : Log llnformes _de Gestion son documentos que evadepcaan laj
| . | actividades realizadas por el grupo durante un determinado tiempo, el
; +  Informe de gestion | | cual.e§ entregado a IarDlrecmlon de Inveshgaqgn para .SU‘ pubilcacpn en
i ‘ : la pagina web. Cumplido el tiempo de retencién se elimina la serie, yaf
| A ; que estos® informes se consolidan de manera general en la Oficina de
| * Matriz POA ‘ Planeacion.
| I \
3360 022 | 36 (0 Informes de Implementacién Normas ISO 5 f 15 X | ' En el marco de la implementacion bajo las normas ISO/EC 17025 e
1 el e N i |

‘ 1 |ISO/NEC 17043 los grupos de la Direccion de Redes en Salud Plblical
| ! | generan documentos y registros que permiten evidenciar la
‘ implementacidn y mantenimiento del sistema de acreditacion desde el
| | aspecto de gestion y técnico. El grupo es custedio de sus registros
| dando respuesta asi a los numerales de control de documentos y
registros. El tiempo de retencion transcurre una vez se consoliden todos
los documentos del afio. Culminado el tiempo de retencion en el archivo
| central, la serie se conservaré en su soporte original.

= Comunicaciones

Documentos técnicos (todos los registros técnicos
\asociados a acreditacion de la DRSP)

! = | Informes técnicos de calidad

. iAneXOS

® |PROGRAMAS
Programa de Evaluacion Externa del ! El Programa de Evaluacion Extema del Desempefio Indirecta son los|
Desempefio Indirecta 1 15 X ‘ | | documentos que establece la re!acibj del procedimiento técnico y
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ot CIGILNCU pala 1@ evaludeion ue 105 vius que se mvesugan il ti-i'
*  Cronograma de actividades Laboratorios de Referencia Nacional del INS. El tiempo de retencién
s |Comunicaciones transcurre una vez se consoliden todos los documentos del afo.
Culminado el tiempo en el archivo central, la serie S& conservaré en su
soporte original, ya que representa el testimonio de la gestion del INS.

» Evaluaciones Externas del Desempefio
= |Informes parciales
= |Informes finales anuales

® PROYECTOS

Los Proyectos de Investigacion de Patologia son los documentos

3 . .z . 7 X | .
: 3360 | 0?3 1 i E, Proye_zctos s Ir_lvestlgamon de Patologia . S S| S T RN ) ! encargados de procesar las muestras de origen humano con la finalidad
i \ * |Pre proyecto [ ; es realizar un diagnostico para futuros tiramientos en salud pablica. El
1 Concepto Comité Técnico Investigacién-CTlN ylo | tiempo de retencion transcurre una vez es finalizada la investigacion.

Culminado el tiempo en el archivo central, la serie se conservara en su
! soporte briginal, ya que presentan valores secundarios de investigacion
‘ y ciencia para el INS.

s | Concepto Comité de Etica Métodos de | ‘
Investigacién-CEMIN |
+ | Aval del Comité Etico |
=  Declaracion consentimiento informado l
= Instrumento para recoleccién de informacion |
Convenios (Gestidn Financiera, Autorizacion de
= pago, Certificado de cumplimiento contractual,

} Acta de liquidacién)

* = Informes técnicos de Avance

; = Informes financieros parciales

1 Informes financiero final

CONVENCIONES:
I @ Serie ] Subserie e Tipo Documental
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Secretario/a General Respons
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